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Jobbeskrivelse – Kasserer 

 

Ansvarsområde 

Kassereren har det daglige overordnede ansvar for klubbens økonomi 

Kompetence 

Kassereren kan i samråd med de berørte udvalg disponere over klubbens midler inden for 
det vedtagne budget. 

Kasseren har fuldmagt til klubbens likvide midler. 

Arbejdsopgaver 

Udarbejde forslag til budget i samarbejde med bestyrelsen og udvalg og fremlægge det på 
generalforsamlingen. 

Betale regninger.  

Godkende udlæg foretaget af medlemmer inden for aftalte rammer og refundere 
medlemmerne for udlæg.  

Bogføring af alle økonomiske bevægelser. 

Sikre kontigentbetaling fra medlemmerne. 

Kreditor-, debitor- og likividitetsstyring. 

Afstemning af kasse, bank og kontigentindbetalinger 

Forelægge kvartalsregnskab for bestyrelsen. 

Udarbejde årsregnskab og fremlægge det på generalforsamlingen. 

Udarbejde og indsende ansøgninger og eventuelt regnskab til kommunen vedrørende 
engangspuljen, kursusrefusion eller andet.  

 

 


